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Sie lieben die Arbeit mit Menschen? Dann sind Sie bei uns richtig! 

Die Baureform-Wohnstätte ist ein gemeinnütziges Wohnungsunternehmen in 

Linz und sucht ab März 2025 eine:n gewissenhafte:n und verlässliche:n 

 

Mitarbeiter:in für die Abteilung Rechnungswesen 
(Teilzeitbeschäftigung 30 Stunden/Woche) 

 

 

Stellenbeschreibung 

Sie übernehmen in dieser spannenden Position unter anderem folgende Aufgaben: 

✓ Allgemeine Buchhaltung (Finanz-/Darlehens-/Bestandnehmer-/Kreditoren-/Kaufanwärter-/Fremd-

buchhaltungen) unter Anwendung der besonderen Vorschriften und des Kontorahmens der 

gemeinnützigen Wohnungswirtschaft 

✓ Kontierung und Verbuchung (beispielsweise Bankkonten, Rechnungen, …) 

✓ Assistenztätigkeiten in der Personalverrechnung 

✓ Entgeltberechnungen / Abrechnungen nach dem WGG 

✓ Mitarbeit bei der Verbesserung von laufenden Arbeitsprozessen sowie am Reporting 

✓ Unterstützung bei regelmäßigen Zwischenabschlüssen 

✓ Administrative Abwicklung des eigenen Schriftverkehrs sowie Postabfertigung 

 

Ihr Profil 

Für die verantwortungsvolle Tätigkeit bringen Sie folgende Qualifikationen mit: 

✓ Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

✓ Mehrjährige Berufserfahrung in Buchhaltung und Rechnungswesen inkl. Buchhalterprüfung 

✓ Lohnverrechnungskenntnisse 

✓ Ausgeprägtes Zahlenverständnis 

✓ Rasche Auffassungsgabe und vernetztes Denken mit Blick für das Wesentliche 

✓ Flexibles, selbstständiges und eigenverantwortliches Handeln 

✓ Sicheres Auftreten sowie strukturierte, genaue und zuverlässige Arbeitsweise 

✓ Fachspezifische Weiterbildungsbereitschaft 

✓ Fundierte EDV-Kenntnisse (MS-Office 365) 

✓ Grundkenntnisse in der Wohnungswirtschaft sowie Domizil+ (Anwendersoftware) sind vorteilhaft 

✓ Soziale Kompetenz und gute Kommunikationsfähigkeit 

✓ Empathische Haltung gegenüber Kolleg:innen und Kund:innen 

✓ Erhöhte Belastbarkeit und Stressresistenz 

✓ Teamfähigkeit 

 

Unser Angebot an Sie 

✓ Attraktives und flexibles Arbeitszeitmodell 

✓ Partnerschaftliches Betriebsklima in einem motivierten Team 

✓ Abwechslungsreiche Tätigkeit mit selbstständiger Ausführung in einem bestens eingespielten Team  

✓ Dienstnehmerfreundlicher Kollektivvertrag für Angestellte in der gemeinnützigen Wohnungswirtschaft 

Österreichs 

✓ KV-Mindestgrundgehalt monatlich 3.095,30 Euro brutto (x14) auf Vollzeitbasis 

✓ Betriebliche Altersvorsorge 

✓ Zusätzliche Benefits 

 

 

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann übermitteln Sie bitte Ihre vollständigen und aussagekräftigen 

Bewerbungsunterlagen inkl. Foto an office@brw.at. 

https://www.facebook.com/baureformwohnstaette
https://www.instagram.com/baureformwohnstaette/
mailto:office@brw.at

